Відділ освіти Красилівської райдержадміністрації
Методкабінет
Паспорт

кабінету _______________________________

реєстраційний  № _________

Розділ 1. Загальні відомості
Школа _________________________________________________________________
Адреса _________________________________________________________________
Місце розташування (поверх, сторона) ______________________________________
Загальна площа кабінету ______________
Площа лаборантської _________________
Кількість робочих місць учнів___________________
Прізвище, ім’я та по батькові зав. кабінетом _____________________________________
Прізвище, ім’я та по батькові лаборанта ________________________________________
Клас, який відповідає за кабінет ____________________

Вчителі, які працюють у кабінеті ______________________________________  
___________________________________________________________________

Розділ 2. Нормативні документи
	№ з/п
	Назва документа
	Примітка

	1
	Положення про навчальний кабінет
	

	2
	План роботи кабінету на поточний навчальний рік
	

	3*
	Розклад роботи кабінету
	

	4
	План перспективного розвитку кабінету
	

	5
	План роботи гуртка
	

	6*
	План-схема кабінету
	

	7
	Календарні плани
	

	8
	Поурочні плани
	

	9
	Матеріали для вимірювання стандартів освіти
	

	10
	Навчальні програми з предмета
	

	11
	Критерії оцінювання навчальних досягнень учнів
	

	12*
	Перелік навчально-методичного забезпечення
	

	13
	Інвентарна книга 
	

	14
	Матеріальна книга
	

	15*
	Опис майна кабінету
	

	16
	Перелік технічних засобів навчання
	

	17
	Орієнтовний перелік типового обладнання кабінету
	

	18*
	Акт-дозвіл
	

	19*
	Посадові обов’язки завідуючого кабінетом
	

	20
	Посадові обов’язки вчителя
	

	21
	Інструкції до лабораторних і практичних робіт
	

	22
	Інструкції до програмних засобів та систем програмування тощо
	

	23
	Інструкції з безпеки життєдіяльності
	

	24
	Інструкції з пожежної безпеки в кабінеті
	

	25
	Журнали  інструктажу 
	

	26
	Електронний реєстр НКК
	

	27*
	Витяг з наказу про оплату за завідування
	


* - необхідно копію здати  у відділ освіти
3. Матеріали для вимірювання стандартів освіти з ______________________
Тематичні роботи (контрольні, диктанти)

	№ п.п.
	Клас
	Тема
	Дата

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Тести

	№ п.п.
	Клас
	Тема
	Дата

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Лабораторні роботи
	№ п.п.
	Клас
	Тема
	Дата

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Практичні роботи

	№ п.п.
	Клас
	Тема
	Дата

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Опис майна кабінету 
	№ п.п.
	Назва 
	Кількість
	Рік

придбання
	Інвентарний номер

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5. Перелік навчально-методичного забезпечення
Підручники

	№ п.п.
	Клас
	Автор і назва підручника
	Кількість комплектів

	
	
	
	

	
	
	
	


Завдання для державної підсумкової атестації

	№ п.п.
	Клас
	Автор і назва посібника
	Кількість комплектів

	
	
	
	

	
	
	
	


Словники

	№ п.п.
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Довідники

	№ п.п.
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Методичні посібники з методики викладання предмета

	№ п.п.
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Журнали

	№ п.п.
	Назва
	№ журналу, місяць
	Рік видання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


При паспортизації кабінет отримав оцінку «               » або «      балів».

Паспортизацію проведено «_______»_____________ 2012__р.

Паспортизацію здійснив: директор школи

______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Висновки:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Пропозиції по удосконаленню навчально-методичного комплексу кабінету : 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Завідувачу  кабінету:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                      Голова комісії:           ________________          ___________________

                      Члени комісії:         ________________          ___________________
                                                         ________________          ___________________

                                                         ________________          ___________________
  “ПОГОДЖЕНО”                                                                  “ЗАТВЕРДЖУЮ”

                                                                                                                                              Директор 

_____________________                                                                                                    _______________ ЗОШ І-ІІІ ступенів

____________________                                                                                                       _______________    ______________

“__” _________ 200 _ р.                                                                                                       “__” _________ 200 _ р. 

АКТ-ДОЗВІЛ

НА ПРОВЕДЕННЯ ЗАНЯТЬ В КАБІНЕТІ _____             _________

          (назва)

________________________ __ЗОШ___І-ІІІ  ступенів_______________________________

                                                                                        (повна назва ЗНЗ)

_____Красилівського          району          Хмельницької    області______________

                Ми, що нижче підписалися, комісія у складі:

директор школи – _______________________________________________________________   голова профспілкового комітету – ________________________________________________

завідуючий кабінетом – __________________________________________________________

представник відділу освіти – _____________________________________________________
   склали акт в тому, що:

1. В навчальному кабінеті _______________ школи для учнів організовані робочі місця, які відповідають нормам по охороні праці, правилам техніки безпеки, виробничої санітарії, а також віковим особливостям учнів.

2. Адміністративно-педагогічний персонал _________________ ЗОШ І-ІІІ ступенів з правилами по техніці безпеки і виробничої санітарії для навчальних кабінетів загальноосвітньої школи ознайомлений, пройшов відповідний інструктаж.
     3. Кабінет  укомплектований первинними засобами гасіння пожежі та медичною аптечкою.
4. Електрообладнання відповідає нормам безпечної експлуатації.

Підписи:

Голова комісії ___________________________________                   ____________________________

                                                ( ПІБ)                                                                                    (Підпис)

Члени комісії ___________________________________                    _____________________________

                         __________________________________                     _____________________________

                         __________________________________                     _____________________________

                         __________________________________                     _____________________________

Дата складання акту:  «       » ________________   2012 р.

АТЕСТАЦІЙНИЙ ЛИСТ КАБІНЕТУ ___________________
Школа - _________________________________________________________________________

Зав. кабінетом -___________________________________________________________________

Рік атестації – 2012 рік

	№
	Найменування показника


	Оцінка в балах*

	
	
	Само-

атестація
	Адмі-ністрація

	О                                            Оформлення інтер’єру кабінету

	1.1
	В кабінеті дотримано санітарно-гігієнічні вимоги до:

- освітлення

- фонового оформлення стін

- затінювання вікон

- озеленення
	
	

	1.2
	В кабінеті наявні постійні експозиції

- стенд техніки безпеки
- стенд «Атестація учнів»

- портрети видатних вчених

- інші стенди (вказати назву):
	
	

	1.3
	Загальний естетичний вигляд кабінету
	
	

	Загальна сума балів О

	О                                                         Організація робочих місць учнів

	2.1
	Робочі місця:

· укомплектовані технікою відповідно довимог
· меблі відремонтовані і відповідають вимогам з ТБ
	
	

	Загальна сума балів О

	О
Організація робочого місця вчителя

	3.1
	Робоче місце:

· укомплектовані технікою відповідно довимог

· меблі відремонтовані і відповідають вимогам з ТБ
	
	

	3.2
	- в кабінеті наявна дошка
- дошка оснащена екраном

- дошка оснащена магнітною дошкою

- в кабінеті є пристрої для затемнення вікон
	
	

	Загальна сума балів О

	

	О                                                Збереження навчального обладнання

	4.1
	Збереження основного обладнання :
· обладнання і прилади зберігаються в спеціальній шафі

· обладнання і прилади зберігаються у зібраному вигляді

· промаркіровані і систематизовані
	
	

	4.2
	Збереження колекцій, макетів і моделей:

· промаркіровані, систематизовані і зберігаються в спеціальній шафі

· зберігаються у зібраному вигляді
	
	

	4.3
	Збереження друкованих  посібників:

· таблиці маркіровані за розділами програми

· таблиці систематизовані

· таблиці зберігаються в рулонах
	
	

	4.4
	Збереження технічних засобів навчання:

- наявність ТЗН (вказати)

- наявність технічних паспортів

- зберігаються відкрито

- робочий стан (працюючі)
	
	

	Загальна сума балів О

	

	О                                                    Дидактичне оснащення кабінету

	5.1
	Оснащення кабінету бібліотекою:

· наявність програмного забезпечення 

· наявність методичної літератури і посібників

· наявність літератури для учнів (довідники, збірники тематичних атестацій)
	
	

	5.2
	Наявність власних напрацювань з  предмету:

· саморобні таблиці, динамічні моделі тощо

· розробки уроків

· розробки позакласних заходів

· друковані матеріали в пресі

Матеріали самоосвітньої роботи вчителя

Атестаційні матеріали
	
	

	Загальна сума балів

	

	О                                             Дотримання техніки безпеки в кабінеті

	6.1
	Наявність документації з ТБ:

· акт-дозвіл на проведення занять в кабінеті

· загальна інструкція з ТБ

· інструкції з ТБ до екскурсій, навчальної практики учнів

· нормативно – правові документи

· журнал з ТБ
	
	

	6.2
	Наявність куточка  з ТБ:

· вогнегасник 

· матерія, просякнута вогнетривкою рідиною

· медична аптечка
	
	

	6.3
	Наявність електромаркування в кабінеті
	
	

	Загальна сума балів по О

	О                               Організаційні та інші заходи по обладнанню кабінету.

	7.1
	В кабінеті наявний:
- перспективний план роботи кабінету

- план роботи на рік

- паспорт кабінету 
	
	

	7.2
	В кабінеті проводиться робота по:

- ремонту і профілактиці обладнання

- поповнення бази дидактичним матеріалом
	
	

	Загальна сума балів по О

	Загальна сума балів по О-О


При атестації кабінет отримав оцінку «                      » або «             балів»

Атестацію проведено «_______»___________ 200__р.

Атестацію здійснили: _______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Вчитель: ______________________________________________________________________

Висновки:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Пропозиції по удосконаленню навчально-методичного комплексу кабінету біології: 

Адміністрації школи:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Завідувачу  кабінету

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

* -  Оцінка в балах виставляється за 5-бальною системою.

